干部人事档案转递情况登记表

	姓   名
	
	档案卷数
	正本     卷   副本     卷

	工作单位及职务
	

	转递审核

有关情况
	　　　　　　　

审核人签名：            　　　年   月   日                  

	转递单位

意    见
	分管领导签名：           　　　　（公  章）     

                                     年   月   日

	接收复核

有关情况
	复核人签名：            　　　年   月   日  

	接收单位

意    见
	分管领导签字：           　　　　（公  章）                  

                                     年   月   日


填 表 说 明
1. “档案卷数”栏，填写转递档案的正本和副本卷数，没有的填“0”。
2. “工作单位及职务”栏，填写档案转递时干部所在单位及担任的主要职务。

3.“转递审核有关情况”栏，由转递单位档案审核人填写档案审核中发现的主要问题及审核意见，其中档案涂改的，要对涂改材料逐份登记说明，如内容较多可另附页并加盖公章；档案审核没有发现问题或者干部人事档案专项审核发现的问题已处理完毕并将相关材料归档的，填“无”。

4.“转递单位意见”栏，填写转递意见，由档案转递单位组织人事部门分管领导签字，加盖组织人事部门公章并注明时间。

5.“接收复核有关情况”栏，由接收单位档案复核人填写档案复核中发现的主要问题及复核意见。

6.“接收单位意见”栏，填写接收意见，由接收单位组织人事部门分管领导签字，加盖组织人事部门公章并注明时间。

7. 本表归入本人档案第十类。
 

